关于为xxx办理北京市工作居住证的申请

北京市朝阳区人力资源和社会保障局：
[bookmark: _GoBack]xxxxxxxxxxxx（公司名称）是xxxxxx（单位性质，有限公司/外商独资/事业单位/分支机构/办事处等），地址位于xxxxxxxxx，于xxxxxxxxx（时间）成立。主要经营业务是xxxxxxxxxxxxxxxx（说明基本情况，主营业务，优秀业绩，上一年度经营纳税情况）。目前共有员工xx，其中xx（说明管理人员、专业技术人员及其他员工数量情况）。
xxx员工，男/女，xxxxxxxxxxxxx（基本情况，担任职务），工作主要业绩有xxxxxxxxxxxxxx，在工作中表现xxxxxxxxxxxxxxx。
目前xxx员工是我公司xxxxxxxxxxxx（管理人员/技术骨干等），为方便其在北京工作现特申请为其理工作居住证，妥否请批示。

xxxxxxxxxxxx(申请单位)
xxxx年xx月xx日 

